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Instrucciones
Tienes 45 minutos. Responde con tu propia voz: el examen evalúa cómo entiendes lo
aprendido, no cuánto repites. En las preguntas abiertas, justifica con ejemplos del periodo. En
la pregunta de opción múltiple, marca una sola respuesta. No uses celular ni internet durante el
examen.

Saber ancestral del período

Cuando un campesino del Valle del Cauca necesitaba cosechar 5 hectáreas de café, no
lo hacía solo. En las veredas alrededor de Cartago, antes de las máquinas grandes, existía
la minga (también convite o mano de vuelta, según la zona). El dueño del cafetal mandaba
aviso un sábado: llegaban 20 o 30 vecinos con sus canastas. Cada uno se ubicaba en un
surco distinto. Nadie estorbaba al otro: trabajaban al tiempo, en partes diferentes, pero en la
misma obra. Las mujeres preparaban sancocho grande y al mediodía todos se sentaban juntos
a comer. La minga terminaba en un día lo que una sola persona habría hecho en un mes. Al
siguiente sábado, los mismos vecinos iban a la finca del vecino. Reciprocidad, organización,
trabajo paralelo, comida compartida. Esa idea — muchos trabajando juntos en una sola obra,
organizados y con reciprocidad — es exactamente lo que hoy llamamos trabajo colaborativo
en la nube. Microsoft 365 y OneDrive son la minga digital. Lo nuevo es la herramienta; lo viejo
es la sabiduría.

Contexto del examen
Este examen cierra el periodo 1 de grado 7°, donde aprendiste a trabajar en equipo en la
nube usando Microsoft 365: qué es la nube y por qué cambia el trabajo en grupo (S2), tu
OneDrive personal (S3), Word, Excel y PowerPoint en línea (S4), compartir con permisos
correctos (S5), coautoría asincrónica (S6), comentarios y sugerencias (S7), versiones e historial
(S8), Outlook y Teams (S9) y un proyecto colaborativo final (S10).

Pregunta-marco

¿Cómo cruza la minga de las veredas de Cartago con la forma en que tú y tus compañeros
ahora colaboran en Microsoft 365?
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Aprendizajes que entran al examen

S1. Apertura: la minga digital y el contrato del periodo

S2. ¿Qué es Microsoft 365 y la nube? Diferencia con Office tradicional

S3. OneDrive: mi nube personal, sincronización y respaldo

S4. Word, Excel y PowerPoint en línea: web vs aplicación de escritorio

S5. Compartir y permisos: lectura, comentarios y edición

S6. Coautoría asincrónica: muchos editando al mismo archivo sin pelear

S7. Comentarios y sugerencias: revisar el trabajo del compañero

S8. Versiones e historial: deshacer sin perder lo bueno

S9. Outlook y Teams: comunicación del equipo y reuniones

S10. Cosecha: mi primer proyecto colaborativo en la nube
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Pregunta 1 de 5 · Concreto
Si tuvieras que enseñarle a un primo de 6° lo más importante que aprendiste
este periodo sobre trabajar en equipo en la nube, ¿qué le dirías en 6 renglones?
Concentra tu respuesta en tres ideas concretas (no más, no menos). Evita frases
vacías como “la nube es buena”: sé específico con vocabulario del periodo
(OneDrive, coautoría, permisos, historial de versiones, comentarios, etc.).

Criterio. Se evalúa: (1) que las 3 ideas sean distintas y específicas. (2) que se nombren al menos dos
conceptos técnicos del periodo (ej. coautoría, permisos, historial, OneDrive). (3) que se note voz propia
(no copia de la guía) y un ejemplo concreto.
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Pregunta 2 de 5 · Contexto
La minga del Valle reunía 20-30 vecinos para una sola cosecha: trabajaban al
tiempo, en surcos distintos, sin estorbarse, con reciprocidad. Compara la minga
con tu equipo de 3 trabajando en un Word compartido: ¿qué tienen en común?
¿En qué se diferencian? Responde en 6-8 renglones con un ejemplo concreto de
algo que ya hiciste en este periodo en Microsoft 365 que te recuerde a la minga.

Criterio. Se evalúa: (1) que reconozcas el paralelo (trabajo paralelo + reciprocidad + organización + no
estorbarse); (2) que menciones al menos 1 diferencia importante (geografía, sincronía, escala); (3) que
des un ejemplo concreto tuyo (“cuando hicimos el ensayo con María y Luis, cada uno en una sección”).
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Pregunta 3 de 5 · Práctico
Caso: tu equipo de 3 (Juan, Sara y tú) tiene que entregar un informe sobre
los oficios de Cartago en Word para el viernes. Tienen 5 días. Escribe un plan
colaborativo de 8 pasos concretos usando lo aprendido del periodo: crear
archivo, ubicarlo en OneDrive, compartir con permisos correctos, dividir
secciones, usar comentarios para revisar, usar historial si algo se daña, y
entregar al profe.

Criterio. Se evalúa que el plan (1) incluya al menos 7 pasos concretos; (2) mencione OneDrive, permisos,
división de secciones, comentarios, e historial; (3) tenga responsable claro en cada paso (“Juan abre el
Word”); (4) tenga voz propia.
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Pregunta 4 de 5 · Práctico
Caso: en un trabajo en equipo, Sara borra sin querer un párrafo importante de la
introducción que tú habías escrito. Es jueves en la tarde y faltan 18 horas para
entregar al profe. ¿Qué deberías hacer aplicando S8?

A. Reescribir el párrafo de memoria a la carrera y regañar a Sara públicamente en el chat del
equipo.

B. Ir al Historial de versiones del archivo, recuperar la versión anterior con el párrafo, y avisar a Sara
con calma para que no vuelva a pasar.

C. Borrar todo el documento por venganza.

D. Llamar al profe para acusar a Sara.

Criterio. Pregunta de opción múltiple. La respuesta correcta es la 2 (historial de versiones +
comunicación calmada). Se evalúa que el estudiante reconozca: (a) que en Microsoft 365 toda edición
queda en el historial; (b) que la solución es técnica (recuperar versión) + relacional (avisar con calma); (c)
que reescribir o castigar son respuestas pobres.
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Pregunta 5 de 5 · Reflexivo
Lee las 3 voces siguientes. Después escribe en 1 párrafo (8-10 renglones) cómo
tu equipo de 7° se conecta con las 3 ideas al colaborar en la nube: (a) Dussel:
la voz de cada compañero del equipo cuenta; nadie sobra. (b) Marco Aurelio: lo
que escribes en un Word compartido queda; escribe pensando en quien va a
leer mañana. (c) Floridi: la nube es ambiente; cuidar lo que pones allí es cuidar la
infoesfera de tu equipo.

Dussel · lente del nosotros
“Cada compañero del equipo es una voz que cuenta. Tu rol no es opacar; es sumar. Como en la minga:
nadie estorba al otro.”

Estoico · lente del cuidado interior
“Lo que escribes en un Word compartido queda en el historial. Escribe pensando en quien va a leer
mañana.”

Floridi · lente de la infoesfera
“La nube no es un cajón vacío: es ambiente compartido. Cuidar lo que pones allí es cuidar la infoesfera de
tu equipo.”

Criterio. Se evalúa: (1) que aplique las 3 voces (no solo una); (2) que conecte cada voz con un aspecto
específico del periodo 1 (coautoría, historial, comentarios, permisos); (3) que tenga voz propia (no
parafraseo).
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Cierre del período

Una última invitación
Cierras el periodo 1 de grado 7° con la minga digital en marcha: ya sabes cómo trabajar en
equipo en la nube con criterio. El periodo 2 te lleva al oficio que viene: vas a aprender a pensar
como computadora (algoritmos, variables, Scratch) y a construir tu primer programa.

Institución Educativa Sor María Juliana
Cartago, Valle del Cauca · Tecnología e Informática · Dr. Álvaro Cárdenas Orozco
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